ZORUNLU STAJLAR HAKKINDA HER SEY

Universitemiz 6@rencilerini staja yerlestiriyor mu?

Universitemiz dgrencileri staj yerlerini kendileri bulmakla yiikiimliidiirler. Ancak
kurumlardan Universitemize gelen stajyer taleplerini web mail iizerinden duyurmaktayiz.
Bunun i¢in web mailinizi diizenli olarak takip etmeniz gerekmektedir.
(adi.soyadi@std.ieu.edu.tr)

Hangi kurumda ve hangi departmanda zorunlu stajim yaparsam staj raporum kabul
edilir?

Boliimlerin kabul ettigi kurumlar ve kurum i¢indeki departmanlar farklilik gosterebilir. Bir
kurum ile goriismeye gitmeden 6nce de boliimiiniiziin Staj Komisyonu’na danisabilirsiniz.

Boliimiimiin Staj Komisyonu’nu nasil 6grenebilirim?
“http://oim.ieu.edu.tr/index.php/akademik-bilgiler/stajlar” sayfasindan boliimiiniiziin Staj
Komisyonu’nda bulunan akademisyenlerin isim listesine ulasabilirsiniz.

Zorunlu stajlarda kullanilacak formlar nelerdir?
Zorunlu Staj Bagvuru Formu

Staj Kabul Formu

Stajyer Degerlendirme Formu

Staj Yeri Degerlendirme Formu

Zorunlu stajim sirasinda kullanacagim formlara nasil ulasabilirim?
http://www.ieu.edu.tr ana sayfada bulunan meniilerden Ogrenci Isleri Midirliigii’ne
geldiginizde Stajlar meniisiinii tiklamaniz gerekir.

Ya da http://oim.ieu.edu.tr/index.php/akademik-bilgiler/stajlar adresinden Staj Kilavuzu’na ve
formlara ulasabilirsiniz.

Formlari ister bilgisayarda, ister el yazisi ile doldurabilirsiniz. Formlarin siyah-beyaz
c¢iktilarini kullanmanizda sakinca yoktur.

Staja baslamadan once ne yapmam gerekiyor?

Staj yapacaginiz kurumdan olur aldiktan sonra STAJ KABUL FORMU’nu kuruma
onaylatmaniz gerekmektedir. Eger uygun ise bagvuru yaparken de Staj Kabul Formu’nu
kuruma iletebilir ve olumlu olmasi halinde onay1 bu form iizerinden vermelerini rica
edebilirsiniz.

Basvuru yaptigim kurum stajimin zorunlu oldugunu belirten yazi istiyor. Bu yaziy:
nereden alabilirim?

Eger kurum sizden stajinizin zorunlulugunu belgelendirmenizi istiyor ise ZORUNLU STAJ
BASVURU FORMU’nu kullanabilirsiniz. Form {izerinde Ogrenci Bilgileri ve Isletme
Bilgileri basliklarini doldurarak resmi evrak numarasi ve imza almak i¢in Ogrenci
Dekanligi’na getirebilirsiniz.

Formlara ulagsmak i¢in verilen web sayfasi adresine ulasamadim. Staj kilavuzuna ya da
belgelere nasil ulasabilirim?
career@ieu.edu.tr adresine formlara ulagsmak istediginize dair bir mail atabilirsiniz.



Staja bagvurdugum kurum sigortamin Universite tarafindan yapilmasi gerektigini
soyliiyor. Universitemiz sigorta primini 6diiyor mu?

5510 Sayil1 Kanun geregi Is Kazas1 ve Meslek Hastalig1 Primleri Universitemiz tarafindan
o6denmektedir.

Universitemizin sigorta priminizi ddeyebilmesi igin en arka sayfada yer alan
SIGORTALAMA SURECI’ni mutlaka yerine getirmeniz gerekmektedir.

Odenen sigorta primleri emeklilik giinlerinden sayilacak m?
Hayir. 5510 Sayili Kanun geregi 6denen sigorta primi yalnizca “Is Kazasi ve Meslek
Hastalig1”’n1 kapsamaktadir.

Ailem iizerinden Emekli Sandigi/Bag-Kur’a baghyim. Yine de sigorta yapilacak m?
Emekli Sandig1 ya da BAG-KUR’a kendi adiiza kayitl olmadiginiz siirece Is Kazasi ve
Meslek Hastalig1 primi Universite tarafindan 6denecektir.

Zorunlu stajlarimi daha 6nce tamamladim. Ancak goniillii staj yapabilece@im bir
kurum buldum ve benden sigorta priminin 6denmesini istiyorlar. Ne yapabilirim?
Universitemiz, dgrencilerimizin kendilerini gelistirmeleri amaciyla yapacaklara tiim stajlara
destek olmaktadir. Ancak sigorta priminizin 6denebilmesi i¢cin —zorunlu stajlarda yapilan-
sigortalama siirecinin staj 6ncesi gergeklesmesi gerekmektedir. Staj sonunda rapor yazimi —
staj komisyonu talep etmedigi siirece- gerekli degildir.

Staj sirasinda ne yapmam gerekiyor?

Stajiniz sirasinda kurumun genel isleyisini, departmaninizin diger departmanlarla iligkisini
gozlemlemelisiniz. Ayrica staja baslamadan Staj Kilavuzu’nda bulunan (sayfa 9)
Yanitlanacak Sorular’1 okuyarak staj sirasinda bu sorularin yanitlarini gézlemlemeniz
raporunuzu yazmaniz acisindan faydali olacaktir.

Staj raporunu yazmam icin gerekli bilgileri nereden alabilirim?
Staj raporunu STAJ KILAVUZU’ndaki kurallara ve sorulara gére yazmaniz gerekmektedir.
Staj Kilavuzu’na formlara ulastiginiz adresten ulasabilirsiniz.

Staj raporunu Ingilizce yazmamz gerekiyor. Sorular1 benim mi Ingilizceye cevirmem
gerek?

Universitemiz ana sayfasindan Ingilizce meniiye girerseniz Staj Kilavuzu’nun ingilizcesine
ulasabilirsiniz.

Staj Raporu’nun her sayfasinin kaselenmesi gerekiyor mu?

Staj Raporunun kapak sayfasi harig her sayfasi kaselenmelidir. (Bkz. IEU Staj Kilavuzu sayfa
7 ve 8) Ayrica Stajyer Degerlendirme Formu’nun bulundugu zarf kapagi da kurum tarafindan
kaselenmelidir.

Staj raporumu staj bitiminden itibaren en gec¢ bir hafta icinde vermek zorunda miyim?
Evet. Staj raporlar1 bir hafta i¢inde staj komisyonunda olmak zorundadir.

Diger iiniversitelerdeki arkadaslarim giinliik staj dosyasi yaziyor. Benim ne yapmam
lazim?

Izmir Ekonomi Universitesi’nde Zorunlu Staj dersinde giinliik staj defteri
doldurulmamaktadir. Staj bitiminde rapor istenmektedir.

Stajim ara tatilde (Subat ayinda) yapabilir miyim?



Psikoloji ve Miitercim Terciimanlik Bolimii 6grencileri hari¢ herhangi bir bdliim ara tatilde
staj yapamaz. Stajlarin kesintisiz en az 4 hafta olmas1 gerekmektedir.

Stajim yaz okulu ile beraber yapabilir miyim?

Yaz okulu ile beraber yapilan stajlar zorunlu stajdan kabul edilmemektedir. Stajin amaci o
kurumun ¢alisani gibi 4 hafta araliksiz, tiim mesai giinlerinde diizenli olarak mesaiye
gidilmesidir.

Staja kac giin gitmem gerekiyor?

Stajda bulunmaniz gereken siireyi hafta olarak belirtmekteyiz. Staja gittiginiz kurum
Cumartesi gilinleri de ¢alisiyor ise siz de o kurumun bir ¢alisani gibi o giin de iste olmak
durumundasinizdir. Zorunlu stajlar kesintisiz olarak en az 4 hafta yapilmalidir.

Staj raporumu kargo ile yollayabilir miyim?
Evet. Ancak elden teslim edilmeyen raporlarin mesuliyeti tiniversite tarafindan kabul
edilmemektedir.

SIGORTALAMA SURECI

Staj yapilacak kurum stajin zorunlulugunu belgelendirmenizi
talep ediyorsa
http://oim.ieu.edu.tr/index.php/akademik-bilgiler/stajlar/
adresinden ZORUNLU STAJ BASVURU FORMU c¢iktist alinarak doldurulur ve onay i¢in
Ogrenci Dekanligi’na teslim edilir.

|

Staj yapilacak kurum stajin zorunlulugunu belgelendirmenizi
talep etmiyorsa
kuruma bagvuru prosediirii olumlu tamamlaninca asagidaki maddeye gegilir.

|

Staj yapilacak kurum stajinizi onaylar ise http://oim.ieu.edu.tr/index.php/akademik-
bilgiler/stajlar/ adresinden
STAJ KABUL FORMU ciktist alinarak staj yapilacak kuruma imzalatilir.

|

Onayli STAJ KABUL FORMU’nun 2 fotokopisi ¢ektirilir.

Form ilgili boliimiin staj komisyonunun onayina sunulur.

|

Staj Komisyonu formu onayladig: takdirde orijinal form+2 fotokopisi Komisyonun imzasina
l sunulur.

Orijinal olan form staj komisyonuna teslim edilir
2 adet “STAJ KABUL FORMU?” fotokopisi
2 adet vesikalik fotograf
2 adet niifus clizdani fotokopisi
Mayis aymnin 3. haftas1 Cuma (21 Mayis 2010, Cuma) giiniine kadar
Ogrenci Dekanligi’na teslim edilir.
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